浙大城市学院医学院学生会
附件1
浙大城市学院医学院学生委员会机构简介
一、主席团
学生会主席团是学生会的日常工作机构，实行主席团负责制，经学生代表大会选举产生，向学生代表大会负责。主席团集体负责学生会重大事项，主持校学生会日常工作，研究学生会的工作任务、方针及实施步骤，负责制定学生会的工作计划和总结，监督和检查校学生会各部门的工作并予以指导帮助。主席团开展校院两级主席联合会，指导学院学生会工作加强校院两级学生会的团结协作，并代表学生会向上级汇报工作，及时传达上级有关会议精神。
主席团成员中包括一名执行主席，执行主席负责召集会议、牵头日常工作。主席团成员应带领全体成员积极发挥学生组织在校园基层治理重要作用，关心全体成员的思想和学习情况，主动听取广大同学的意见和要求等。
二、各职能部门
办公室：
1. 负责学生会档案归纳整理、日常会议记录、组织文件起草；
2. 掌管学生会经费,包括财务报销、物资管理等；
3. 负责由学生会的举办各项活动的素质分证明材料汇总和公示；
4. 负责办公室的日常管理；
5. 完成主席团、指导老师交办的其他工作。
权益部：
1. 负责工作医学院“帮帮小站”的运营，主要借助“帮帮小站”这一平台来接受来自同学们的问题，定期统计整理上交问题，并就上交的问题进行处理与解决；
2. 负责与生活相关事务，例如保险申报、防诈骗讲座、同学需求调查、奖状证书的发放等，并主要与生活委员进行上述相关事务的通知，在通知完成后对上述工作结果进行统计整理并上交至上级老师或组织；
3. 负责医学院每学期学生助理的相关工作，包括招募、面试、排班、每月学生助理工资统计整理等；
4. 负责每月“为同学办实事”专栏运行，对每月与同学有关的实事进行汇总整理，并以推送形式宣传；
5. 完成主席团、指导老师交办的其他工作。
文体部：
1. 协助医学院各球队的组建招新，协助其进行日常训练、参与新生杯及联赛，并为每次比赛招募观众等；
2. 组织医学院参与总院举办的运动会，统筹协调运动会各项事宜，包括开幕式表演、方阵、广播体操和求是青年拳队伍的组建，运动会选手的招募与选拔，运动会开展前的训练，运动会期间工作人员的分配安排，运动会期间的物资采购、报销与分配使用等；
3. 组织医学院参与总院举办的迎新年环校接力跑活动，统筹协调活动的各项事宜，如选手的招募、选拔与训练，活动期间工作人员的分配安排等；
4. 组织医学院参与总院举办的太极拳比赛，统筹协调比赛的各项事宜，如选手的招募、选拔与训练，活动期间工作人员的分配安排等；
5. 组织医学院参与总院举办十佳歌手选拔活动，统筹协调活动的各项事宜，如选手的招募、选拔与训练，活动期间工作人员的分配安排，以及活动期间的物资采购、报销与分配使用等；
6. 负责医学院的体测事宜，如时间通知、申请免测流程通知、组织安排体测成绩不合格同学的训练与组织医学院补测事宜等；
7. 负责医学院的运动世界校园事宜，如制定医学院跑步规则与学期要求并进行通知与落实等；
8. 负责医学院的大一新生课后训练事宜，如根据学生课表安排训练时间段，选拔小组长协助管理各时间段的训练与签到等；
9. 负责医学文化节闭幕式开展；
10. [bookmark: _GoBack]完成主席团、指导老师交办的其他工作。
宣传部：
1. 负责学生会新闻报道，做好“医s团学”公众号平台学生会板块的维护；
2. 负责学生会各类活动照片（视频）的拍摄制作、整理、归档；
3. 协助其他部门完成各类活动、讲座的前期、现场、后期宣传工作；
4. 负责学生会重点品牌项目的宣传和牵头文化产品设计，促进文化建设；
5. 负责部门内部人员的培训和培养，不定期开展交流活动；
6. 完成主席团交办的其他工作。
学习部：
1. 负责“医路驿站”（2016年全面启动，至2021年8月，已达73期）品牌特色活动的开展。“医路驿站”以弘医讲坛为引领，以教授茶座、硕博面对面、医学青年说、崇学微课为核心模块；
2. 负责医学院学风建设，负责开展早自习，学业困难班，开展年级学习成绩分析；
3. 负责开展医学院各类人文讲座，加强同学“思政教育”；
4. 完成主席团、指导老师交办的其他工作
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